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Hauptsachbearbeiter (w/m/d) Finanzen als
Teamleitung.
Beschreibung
Die Ev.-Luth. Kirchengemeinde Stadthagen in der Kreisstadt Stadthagen liegt im
Zentrum des Landkreises Schaumburg zwischen Hannover und Minden. Im Süden
erhebt sich der Bückeberg, ein Ausläufer des Weserberglandes, im Nordwesten
liegt der Schaumburger Wald. Die Kirchengemeinde Stadthagen ist mit knapp 6000
Gemeindemitgliedern die größte in der Ev.-Luth. Landeskirche Schaumburg-Lippe.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Hauptsachbearbeitung im Bereich Finanzen der Kirchengemeinde
Teamleitung in der Verwaltung und erste Ansprechperson für den
Kirchenvorstand und gegenüber Dritten
Beteiligung bei Personalangelegenheiten
Vollständige Abwicklung von Zahlungsvorgängen
Aufstellung und Überwachung der Haushaltspläne einschließlich der
Stellenpläne
Erstellung von Monats- und Jahresabschlüssen sowie allgemeinen
Statistiken
Bearbeitung von allgemeinen Verwaltungstätigkeiten, wie die Beantragung
von Fördermitteln, Erstellung von Beschlussvorlagen für den
Kirchenvorstand etc.
Mitwirkung im digitalen Veränderungsprozess (Einführung neuer
Programme, Medien)
Zusammenarbeit mit den Ausschüssen der Kirchengemeinde

Qualifikationen / Anforderungen

Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungswirt/in,
Verwaltungsfachangestellten oder eine vergleichbare Ausbildung mit
mehrjähriger Berufserfahrung und einschlägigen Fachkenntnissen
Erfahrung in dem Aufgabengebiet Finanzen, gerne im kirchlichen Kontext
oder in anderen öffentlichen Verwaltungen mit kameralisitischer
Buchführung
Wünschenswert sind Erfahrungen in der Verwaltung von Kindertagesstätten
Sicherer Umgang mit gängigen MS-Office-Anwendungen
Ein hohes Maß an Selbstständigkeit und Teamfähigkeit sowie die
Bereitschaft zur und Erfahrung in Personalführung
Kommunikationsstärke und -bereitschaft
Die Fähigkeit zur mittel- und langfristigen Finanzplanung
Strukturierte Arbeitsweise und Hands-On-Mentalität

Die Stelle ist mit einer besonderen Außenwirkung verbunden, es erfordert demnach
grundsätzlich die Mitgliedschaft in einer der Kirchen der Arbeitsgemeinschaft
Christlicher Kirchen (ACK).

Leistungen der Anstellung

Arbeitgeber
St.-Martini-Kirchengemeinde
Stadthagen

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Kirche

Arbeitsort
Am Kirchhof 3, 31655, Stadthagen,
Schaumburg, Niedersachsen

Veröffentlichungsdatum
11. April 2024
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Eine anspruchsvolle und verantwortungsvolle Tätigkeit im Team der
Kirchengemeinde Stadthagen
Ein unbefristetes Dienstverhältnis mit einer attraktiven Vergütung nach EG 8
/ 9 AVR DD
Eine betriebliche Altersvorsorge im Rahmen der Kirchlichen
Zusatzversorgung
Urlaubsanspruch von 31 Tagen
Jahressonderzuwendung und vermögenswirksame Leistungen
Flexible Arbeitszeiten durch entsprechende Rahmenarbeitszeitvereinbarung
Betriebliche Krankenversicherung, Job-Rad Leasing

Kontakte
Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis zum 17. Mai 2024 an die Ev.-Luth.
Kirchengemeinde Stadthagen, Am Kirchhof 3, 31655 Stadthagen

oder per E-Mail an: m.runnebaum@lksl.de

Ansprechpartner/in: Oberprediger Martin Runnebaum, Tel. 05721/780714

(Vorsitzender des Kirchenvorstandes) und Frau Iris Herbst Tel 05721/975212
(Verwaltung).
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